2017年实验中心工作计划
中心工作要始终以“三个代表”和“科学发展观”重要思想为指导，认真贯彻党的教育方针，在工作中认真践行“三严三实”，强化服务意识，摆正自身位置，使每个人从思想上真正认识到实验室工作的重要性，不断提高服务能力和管理水平，以扎实的工作和优异的成绩向党的“十九大”献礼。
根据学校和学院的工作重点及实验中心的具体情况，实验中心确定了2017年度工作计划。
一、在实验室管理方面

实验中心把规范化管理作为年度的重点工作来抓，每周召开一次实验中心业务学习，及时传达学校和学院的有关工作精神，组织学习上级的有关文件和相关业务知识，中心实行签到制和考勤制，有事请假，杜绝旷工出现。

注意把工作下在平时，实验中心与各实验室管理人员全部签订安全责任书。每周五组织一次卫生安全检查，各实验室要认真落实“三防”安全和“三废”处理措施，发现隐患，及时解决。要熟悉每个房间配备消防器材的使用，以保证全年无任何安全事故出现。

实验室使用采用申请制，本科生、研究室、教师使用实验室一律实行申请、批准、签订实验室安全责任书后方可进入实验室工作。各实验室要加强对进入实验室人员的管理。
二、在实验教学方面

实验人员应加强对仪器设备的维修和保养，保证实验项目的顺利开出和实验教学任务的顺利完成。实验人员一切为教师和学生着想，要精心准备实验，与任课教师加强沟通，严格按照实验课程表进行，确保无实验教学事故出现，同时，实验时间不管是安排在晚上还是在星期天都要不打折扣的完成。
三、在实验室建设方面
1、完成2016年中央财政300万元学科建设项目后续扫尾工作以及配套设施建设工作。

2、完成2016年度采购设备的尾款支付等相关工作。

3、完成实验中心、行知学社等介绍、上墙的工作。
四、在实验室开放方面
1、根据“行知学社”2017年活动计划，要突出抓“论文竞赛”、“实验技能大赛”、“我的科技创新梦PPT大赛”、 SRT项目开题竞赛。

2、完善和加强研究生论文课题实验和教师依托实验室开展的课题研究规范化管理。
3、加强对40多名青年骨干教师进入实验室进行相关工作的管理。

五、其它工作

1、配合学院学科和平台建设，完成学院交给的各项任务。

2、完成学校各部门交办的各项任务。

3、精心准备2017级迎新活动。
4、完成中心网站改建任务。
5、完成4部实验教材的编写工作。
6、积极参加学校和学院工会组织的各项体育比赛和登山活动。
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